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1. Inledning

INSTR Den inbdrdes vikten av respektive forbundsdokument ar reglerad i
stadgarna § 2.5.

Denna skrift innehaller instruktioner respektive redovisar beslut
tagna pa féorbundsméten eller forbundsstyrelseméten.

Ansvar for uppdatering av forbundsreglementen och instruktioner ar
Vice ordféranden.

Denna skrift faststalls vid forbundsstyrelsemdten och senaste
version framgar av datum i sidfoten.

INSTR I marginalen noteras enligt féljande:

INSTR Instruktioner
FS20xx Beslut taget pa forbundsstyrelse (datum)
FM20xx Beslut taget pa forbundsmoéte (drtal)

Om dateringen star pa en rubrik s géller dateringen hela rubriken,
annars galler den endast dsatt stycke.

INSTR Fattade beslut skall efterlevas. Om man inte vill/kan efterleva
besluten, skall férslag till nya beslut tas fram.

Detta &r dven att tdnka pa nar man fattar besluten.

INSTR Det ar upp till varje medlem inom férbundet att se till att
malsattningen enligt ovan uppfylls.

2. Organisation

3. Medlemskap

INSTR Medlemsansokan fran ny klubb.

Skots av sekreteraren i samrad med férbundskasséren som anger
klubbnummer.

Klubbnummer erhalles sdledes av férbundet.
INSTR Medlemsansdkan for ny medlem.

Sker via klubbar som har att asatta medlemmen ett [Bpnummer
inom klubben.

Lopnumret erhalles/sétts av klubben. Se dven medlemsregister.

Uppgifter som skall finas med inbetalning framgér av
Medlemsansbkan till SMBF, se dven bilaga 9.



INSTR

INSTR

INSTR

Medlemsnummer.

Medlemsnummer ar kombinationen av klubbnummer och I6pnummer
med ett streck emellan. Detta medlemsnummer skall alltid anges vid
kontakter med forbundet.

Medlem som byter klubb bér dven ange det "gamla” medlemsnumret
vid registrering i den nya klubben.

Familjemedlem.

Familjemedlem kan den medlem bli som har samma postadress och
klubbtillhérighet som annan medlem inom férbundet.
Familjemedlemskap omfattar alltsd inte enbart “far-son”-foérhallande.

Familjemedlem har reducerad medlemsavgift.

Familjemedlem skall vid medlemsbetalning ange medlemsnumret pa
den andra fullt betalande medlemmen.

Medlemsregister.

Endast ett officiellt register skall finnas och for detta ansvarar
kassoéren.

Arligen innan aprils utgdng skall kassoren skicka ut aktuell
medlemslista per klubb (Medlemslista aktuellt &r) till respektive
klubb. Dessa ansvarar for att kontrollera adressuppgifter och
inrapportera avvikelser.

Arligen innan aprils utgdng skall kassoren skicka ut aktuell licenslista
till varje sektionsordférande.

Sektionerna kan pa egen begéran erhalla senare utskrifter av
licenslista.

Arligen innan aprils utgdng skall kasséren skicka ut betalda
medlemskort/licenser.

Adresser till SMBF-info erhalles fran det officiella registret till
respektive tidningsutgivning. Adresserna styrs av betalnings ar.
Nummer 1 styrs pa féregaende ar.

Utskrift av inbetalningskort till klubbar och lista pa medlemmar sker i
bérjan pa januari varje ar. Medlemmarnas narvaro pa listan styrs pa
tidigare betalnings ar. Inbetalningskort skrivs for det senast aktuella
dret och aret fore. Aven medlemslista total skrivs ut. Detta skickas till
klubbarna genom kassdrens forsorg.

Medlemsavgifter.



FM1983

INSTR

FM1982

INSTR

Medlemsavgifternas belopp beslutas pa férbundsmétet for
nastkommande ar inklusive senaste betalningsdatum. Se bilaga 8.

Medlemsavgifter som betalas till férbundet skall innehalla
medlemsnummer.

SMBF haller samma aldersgrans som de internationella forbund som
SMBF ar ansluten till mellan juniorer och seniorer. Men varje gren
kan bestdmma sin aldersgréns for juniorer respektive seniorer nar
det géller tavlingsklasser, detta skall dock klart framga i respektive
sektions regler.

Fran och med 1998 géller att man &r senior fran och med det ar man
fyller 19 ar.

4. Forbundsmotet

FM1982

FM1980

FM1977

FS 991211

Alla nya klubbar som har preliminar anslutning, skall féredras och ev.
anslutas till SMBF innan réstlangden faststélls, sa att de ocksa ges
rostratt pa forbundsmotet.

Den eller de klubbar som fére sista motionsdag anmalt sitt intresse
att sta som vérd fér arsmétet, skall i férsta hand komma i frdga. Om
ingen anmalt sitt intresse fore sista motionsdag, kan den eller de
kIcL,Jbbar som anmaler sitt intresse senast vid arsmétet komma i
fraga.

Motioner till férbundsmodtet som inte kan besvaras med ja eller nej
bordlagges eller avvisas.

Férdelning av medaljer och diplom fér det kommande aret bor
genomféras genom sekreteraren férsorg till resp. sektion Utdelningen
skall baseras pa foregaende ars deltagarantal.

5. Forbundsstyrelsen

FM2003

Information som behdvs av klubbar fér att genomféra SMBF
verksamhet skall i huvudsak finnas tillgangliga via SMBF hemsida.
Enda hittills kdnda undantaget ar medlemslistor som férmedlas till
klubbar genom kassdrens forsorg. (Se aven punkt 3.
Medlemsregister)

P& SMBF hemsida skall finnas Stadgar, Férbundsreglementen och
instruktioner inklusive bilagor respektive sektionsreglementen (om
sadant finns) samt tavlingsregler. Aven andra dokument som
bedéms som underlattande for klubbarnas verksamhet kommer att
samlas p& SMBF hemsida genom férbundsstyrelsens forsorg.



FS960413

FS131113

Endast vid speciella tillfillen, sdsom stérre férdndringar av stadgarna
eller dyl., kommer utskick att genomféras till klubbar och
medlemmar.

Ansvarig for att uppdateringar av stadgar och reglementen skickas ut
till styrelsemedlemmarna ar sekreteraren.

Arbetsfordelning inom SMBF forbundsstyrelse.

ORDFORANDE

Leda verksamheten inom férbundet

Férbundets firmatecknare

Till ordinarie forbundsmote sammanstalla en
verksamhetsberattelse

Kalla till styrelsemoten

Foresla inriktning for respektive ars styrelsearbete
Uppratthalla kontakter med utlandska organisationer

VICE ORDFORANDE

Assistera och ersatta ordférande vid behov

Uppratthalla féorbundets stadgar, forbundsreglementen och

instruktioner

Ansvarig i forsakringsfrdgor

Fora for forbundet beslutad statistik; denna skall minst innefatta
- VM-statistik
- SM-statistik

Uppdateringsansvarig for hemsidans allmanna sidor.

SEKRETERARE

Sekreterare vid styrelsemdten

Ansvarig for att skrivelser och utskick hanteras.

Ansvara for underlag till kallelse, réstlangd och motioner infér
forbundsmoéte

Distribuerar forbundsstyrelseprotokoll till berérda

Distribuerar férbundsmotesprotokoll till klubbar samt ansvarar
for att publicering genomférs i SMBF-info.

Arkivera férbundets resp. kopior pa sektioners handlingar enligt
stadgar, samt skrivelser och handlingar som inkommit till
forbundet.

Uppdateringsansvarig for styrelselista och maillista pa8 hemsidan.

KASSOR

Fora forbundets réakenskaper eller i forekommande fall forse
féorbundets bokféringsfirma med all nédvandig dokumentation
som behdvs samt har regelbunden kontakt och haller sig
uppdaterad i Férbundets ekonomi.



FS990206

« Teckna férbundets ekonomiska konton (konton tecknas var for
sig av ordférande och kassor)

« Fora inventarieférteckning dver foérbundets inventarier (och
eventuell avskrivningsplan).

« Fbra medlemsregister, inklusive intresseinriktning for resp.
klubb.

« Inkassera medlems- och andra férbundsavgifter

. Vid styrelseméten bor kassdren redovisa inkommen avgift fran
resp. sektion.

-« Resp. sektion aldggs kontroll av att avgifter fér genomférda
tavlingar stammer dverens med kassdérens redovisning

« Till ordinarie forbundsmote uppratta forvaltningsberattelse - Till
ordinarie férbundsmdéte uppratta forslag till budget -
Uppdateringsansvarig for klubblista pa hemsidan.

SUPPLEANTER (2 st.)
Skall vara beredda att intrdda p@ ndgon av ovanstaende poster
SEKTIONSORDFORANDE

+ Representera respektive sektion
- Skriva verksamhetsberattelse for verksamhetsaret se bilaga 12
« Uppdateringsansvarig for sektionens hemsida.

PR-MAN

PR verksamheten bevakas av samtliga ledamdter med gemensamt
ansvar

REDAKTOR SMBF-Info
SMBF-info i pappersform.

« Sammanstélla allméan information sasom information fran
styrelsen och t.ex. internationella férbund

«  Sammanstilla information fran sektionerna

« Verka for att artiklar/referat skrivs och publiceras

« Redigera text och bildmaterial som inkommit fér publicering

«  Ombesoérja tryckning

«  Ombesoérja kuvertering och distribution

SMBF-info pa hemsidan

«  Sammanstélla allméan information sasom information fran
styrelsen och t.ex. internationella férbund (med stdd av vice
ordf. som ansvarar for vissa uppgifter)

- Folja upp och patala fér sektionerna sa att sektionsinformation
publiceras och hanvisningar inféres pa huvudsidan



INSTR

OVRIGT

Arbetsplan for ndstkommande arbetsar tas fram under 3rets sista
styrelsemodte. Samtidigt tas preliminar tavlingskalender fram.

Utbildning sker inom respektive sektion

Protokoll vid konstituerande styrelsemoéte skall snarast 6versandas
till ordféranden.

Konstituerande styrelseméte halls omedelbart efter forbundsméte i
de fall ordférande eller kassor tilltrader som nya i sina positioner.

Protokollet skall minst innefatta ratten att teckna SMBF resp. SMBF
konton. Punkten skall omedelbart férklaras justerad.

6. Sektionsmotet

FS000205

INSTR

INSTR

INSTR

FS991016

Rdstratt vid uppstart av ny sektion.

For att en ny sektion skall kunna genomféra réstning vid
sektionsmote tilldelas narvarande klubbar, som ar anslutna till SMBF,
en rost per klubb.

Sektionsavgifter.

Respektive sektion har att sammanstélla aktuella avgifter &rsvis for
kontroll och eventuell fakturering.

Det ar respektive sektion som ar ansvarig att avgifter inkommer till
féorbundskassan.

Sektion kan vid behov erhalla kopia av rékenskaperna fér sektionen
fran forbundets kassér.

Startavgift vid tavlande bestdams av resp. sektion (Storlek och vilka
klasser). Avgiften tillfaller sektionen och ar avsedd for att tacka
sektionens verksamhet sdsom gravering medaljer mm. Avgiften har
ingen koppling till férsakringen.

7. Sektionsstyrelsen

FS940409

INSTR

Sektionsordférande ansvarar for att sektionsmdtesprotokoll och
dvriga handlingar snarast kommer in till sekreterare samt redaktor
for publicering.

Forandringar i sektionsstyrelsen skall rapporteras till
féorbundsstyrelsen samt kassoéren for uppdatering i medlemsregistret.



8. Tavlingar

FM 2003

FM 2003

FS950930

FS011209

FS011209

FS950930

FM2003

FM1974

FS960210

FM1982

FS000205

IMBRA regler tillampas vid nationella tavlingar. Dock kan nationella
avvikelser forekomma och redovisas som sadana i resp. sektions
tavlingsregler.

Tavlingskalendern publiceras i 8rets férsta SMBF informationsblad.
Dessutom skall den publiceras och hallas uppdaterad p& SMBF
hemsida.

Tavlingsledare ansvarar for att samtliga deltagare har gallande
licens.

Nybérjarlicens. Vid den absolut forsta starten i en SMBF-tavling skall
detta kunna ske utan att den tavlande I6st tavlingslicens. Se bilaga
10.

Engangslicens. Engangslicens skall kunna l8sas i samband med
tavling av den som endast avser att tavla en gang inom kalenderaret.
Se bilaga 10.

Det &r respektive tavlingsledares ansvar, att se till s att gallande
lagar och forordningar efterlevs i samband med
tavlingsverksamheten. Detta géller bl.a. tillstdnd och
telebestdmmelser. Se bilaga 4

Efter varje sanktionerad tavling skall tavlingsledningen utan dréjsmal
rapportera tavlingsresultat inkluderat antal licensierade tavlande
(ordinarie resp. engangslicens) till aktuell sektion samt till kasséren i
forbundsstyrelsen.

Vid internationella tavlingar dar SMBF ar representerat skall
lagledare utses av laget. Denne bér inte vara tavlande och skall vara
laget behjalpligt i frAgor rorande tavlingen.

Lagledare PM, se bilaga 5.

Férbundet star for SMBF medaljer vid av férbundet sanktionerade
internationella tavlingar. Ovriga priser och/eller kostnader skall
bekostas av den eller de sektioner som arrangerar tavlingen.

Sektion kan lampligen i samband med evenemang/tavling ldamna ut
inbetalningskort med information till arrangdr for inbetalning till
sektionskassan.

Motsvarande skickas ocksa till forbundskassoren fér uppbokning pa
fordringskonto.

Nar inbetalning kommer bokas sedan fordringen bort.



FS001202

FS010421

FS020928

FM 2003

n”

n”

n”

n”

n”

n”

FS 000205

Gemensam tavlingskalender tas fram pa forbundsstyrelseméte under
hésten. Denna skall innehalla minst information om tévlingen,
kontaktperson och kontaktsatt. Tavlingskalendern skall distribueras
till alla medlemmar i pappersform.

Klubbar som arrangerar tavling ar skyldig att g& ut med inbjudan till
klubbar som har anmalt intresse for sektionen. Det ar darmed
klubbarna som ansvarar for att ratt intresseinriktning ar medelad
kassdren.

Utdver ovanstdende skall SMBF hemsida anvéndas fér inbjudningar
och att sprida annan information.

Vid tavlingar utomlands ansvarar respektive sektionsordférande for
att tdvlande som representerar SMBF har en tillracklig standard.
Detta da det &r en stor skillnad pa komplexitetsgrad vid
internationella tavlingar.

Tilldelning av platser till resp. nation har utdkats till VM. Dessa
platser ar nationens och inte personliga platser.

SM status.
Beslutande organ for SM status ar férbundsmotet.

Respektive sektion har att till ordinarie férbundsmoéte inkomma med
ansbkan om SM status for aktuell tavlingsklass. Ansdkan skall vara
inlamnad sdsom forslag till forbundsmotet.

For att klass skall kunna erhdlla SM status, och rdknas som SM klass
skall den ha minst 4 deltagare. Detta galler aven for resp.
sanktionerad tavling om SM genomfdérs som en serie.

Som deltagare réaknas de som gjort ett aktivt startférsék med
funktionsduglig bat.

Om tva (2) pa varandra féljande SM &r har mindre &n stipulerat antal
deltagare, forlorar klassen automatiskt sin SM status

Forbundsmotet kan dven franta klasser dess SM status om sarskilda
skal foreligger

Forbundsmdtet kan genom dispens bevilja SM status till klasser som
kommer att genomfdras i nya sektioner. Giltigheten pa en sadan
dispens skall vara tva (2) ar.

Ansdkan om dispens skall vara inlamnad i vederbérlig ordning av den
nya sektionens interimsstyrelse. Anstkan skall vara
féorbundsstyrelsen tillhanda senast 7 dagar fore forbundsmotet.



FM 2003

14

n”

INSTR

n”

FM2003

n”

SM tavling.

Férbundsstyrelsen har att sanktionera SM tavlingar. Férslag pa SM
tavlingar skall utarbetas av respektive sektion och tillstallas
forbundsstyrelsen.

SM medaljer och diplom (1:a, 2:a och 3:e placering) tillhandahalles
av férbundet.

SM diplom skall undertecknas av representant for forbundsstyrelsen
och aktuell sektion.

Respektive sektion har att utarbeta regler for erhdllande av SM
medaljer. Om klass kéres som SM serie, skall inga regler om hur
deltavlingar skall rdknas. Dessa regler skall bildggas ansdkan enligt
ovan for SM status.

Sektionsordférande har att rapportera medaljoérer till Vice
ordféranden for forbundet som sammanstaller samtliga medaljorer i
féorbundets statistik.

SM resultat skall arkiveras hos respektive sektion samt hos
sekreteraren for féorbundet.

Klasser med SM status.

Uppdateras av Vice Ordfdérande och beslutas vid forsta styrelsemoétet
varje ar. Se bilaga 1.

SMBF medalj.

Utdelas vid Svenska Masterskap i tre (3) valorer.

Medaljen kan aven utdelas vid andra tavlingar av hogre status enligt
sanktion fran férbundsstyrelsen i varje enskilt fall.

9. Disciplindrenden, Bestraffningar

10. Ekonomi/redovisning.

FS990206
FM990306

FS990206

Redovisning

Samtliga sektioners kassa skall hanteras av forbundskassoéren.

Retroaktiva aterbetalningar till klubbar och/eller enskilda far ej ske
utan férbundsstyrelsens medgivande.



FS950311

FS990206
FS001202

INSTR

INSTR

1. Revision.

Reseersattning.

Billigaste fardsatt skall valjas. Bilersattning faststalls till att vara
samma som galler enligt RRV anvisningar. Inga tillagg for
medresendrer. Samakning skall ske i méjligaste man.

Medlemsavgifter, Sektionsavgifter
Se under resp. 3 Medlemskap och 6 Sektionsmdtet
Budget.

Infér budgetarbetet skall samtliga inom styrelsen och tillhérande
funktioner inkomma med budget for sin del i verksamheten.

Kassdren sammanstaller sedan budgeten som skall féredras senast
sista styrelsemoétet innan féorbundsmotet.

12. Redaktion.

FM2004

FM1981

SMBF:s huvudsakliga informationskanal bor vara dess hemsida.

SMBF-info i pappersformat utges i ett mindre antal nummer per ar, 2
till 3, innehallande basal information som tex. kallelse till férbunds
och sektionsméten och till dessa hérande dokument s3som férslag,
motioner, verksamhetsberattelser mm.

Utgivningsdatum anpassas till ovanstdende aktiviteter.

For samordning och redigering av material till "webbtidning” bér en
webbredaktor utses av styrelsen.

Manusdatum satts av redaktoren och beraknas vara cirka 5 veckor
fére utgivningsdatum.

Redaktdrerna har ej ansvar for, av enskilda eller av klubb, insanda
referat eller artiklar vad betréffar dess innehall, sanningshalt etc. Om
en artikel innehaller negativ kritik mot person eller klubb skall den
eller de utpekade beredas mojlighet att bemdta kritiken. Om tidsbrist
foreligger (SMBF-nytt manusdatum) skall artikeln sparas till
nastkommande nr. av tidningen.



FM1980

FS950311

FM1981

FM1980

FS940924

FS130823

FS000408

FS020420

Firmor skall erbjudas att annonsera i SMBF-nytt om annonseringen
inte ar till nackdel fér SMBF och att SMBF:s styrelse beslutar
angdende annonspris. Privatpersoner ma annonsera gratis i man av
ledigt utrymme.

Inférande av inbjudan till sanktionerad tavling skall vara avgiftsfri.

Privatpersoner som annonserar i SMBF-nytt i kommersiellt syfte dvs.
tillverkning eller forsaljning skall betala annonskostnader i likhet med
firmaannons.

SMBF star fér kostnaderna i samband med utskickningar av SMBF-
nytt till icke medlemmar. Redaktdrerna skall ej befatta sig med
eftersandningar av SMBF nytt.

Manus till tidningen skall vara redaktérerna tillhanda utan
uppmaning.

Férbundets logo enligt bilaga 6.

Typsnitt i samband med trycksaker beslutades att vara Verdana och
Verdana Bold. Se exempel bilaga 6.

SMBF-nytt som tidning har avvecklats och ett enklare
informationsblad nyttjas som erséttning. Detta skall publiceras pa
SMBF hemsida samt distribueras till samtliga medlemmar i forbundet
i pappersform. Strévan skall vara att I3ta de som 6nskar erhalla
informationsbladet via hemsidan och darigenom reducera antalet
papperskopior.

SMBF Hemsida

SMBF officiella hemsida ar uppbyggd med en startsida med allman
forbundsinformation och nyhetsspalt pad férbundsniva. Fran denna
finns méjlighet att ga vidare ned pa sektionsniva.

Administration och sammanstallning av sektionernas material skots
av en person for respektive sektion samt av webmaster SMBF. Den
senare hanterar det praktiska med att uppdatera hemsidan.

Dokumentansvar framg%r av Arbetsfordelning, Pkt 5
Férbundsstyrelsen.

SMBF har erhallit dom&nnamnet smbf.info for tio (10) ar.

13. Utbildningsverksamhet




14. PR verksamhet.

FS940212

INSTR

PR ansvarig ansvarar for forbundets samlade priser, vimplar och
motsvarande, for att anvandas i samband med massor eller
liknande.

Forteckning dver telefon och fax nummer till media och press. Se
bilaga 2.

15 -17. Stadgetolkningar.

FM1982

INSTR

18. Statuter.

FM1992

INSTR

FM1992

FM1992

Arkivering av protokoll fran méten skall ske hos
forbundssekreteraren. Fran forbundsméten skall originalen arkiveras.
Fran sektionsméten racker det med en kopia.

Originalet arkiveras hos respektive sektion.

Sekreterare begér in dessa handlingar vid arets andra styrelseméte.

SMBF:s guldmedalj med kort band.

Guldmedalj med kort band kan tilldelas person som utfért sarskilt
berémvart arbete for modellbatsporten. Till utmarkelsen féljer
standigt medlemskap (Hedersmedlem).

Lamplig gravyr:

NN
Hedersmedlem

RRAAR
Utdelning se bilaga 3.
SMBF:s standar.

Kan tilldelas tavlande/ledare vid internationellt tavlingsutbyte.
Utdelning se bilaga 3.

SMBF:s standar med stang.

Kan tilldelas styrelseledamot/sektionsledare vid hdgtidsdag vid > 15
ars aktivt arbete. Utdelning se bilaga 3.



FS940312

”

FS2016

”

n”

FS020420

Vandringspris FSRH, V, O

Priset bestar av den férgyllda motor som Sverige erdvrade pa FSRVM
i Nyképing 1992.

Vandringspriset skall vara standigt vandrande och férvaras av
innehavaren under aren mellan Internationella férbunds VM.

Podngberdakning sker enligt de olympiska reglerna. D.v.s.1:a plats
ger 7 poang, 2:a plats 5 poang o.s.v. Vid lika poang galler eventuella
placeringar efter sjatte plats. Basta placering avgor. Vid lika poang
och placering delas vandringspriset dver aktuell tid.

Turordning for handhavande lottas.

Podngberédkningen baseras pa den podngberidkning som géllde vid
prisets erdvrande till Sverige.

Detta vandringspris galler frdn och med 1992 och delas ut pa
kommande forbundsmoéte efter aktuellt VM. Utdelning se bilaga 3.

Vandringspris FSR 2,5

Priset har aterskénkts till SMBF av Axel Lundqvist. Han erévrade
vandringspriset efter tre inteckningar. Priset skanktes ursprungligen
av Graupner for klass A.

Det nya priset skall tilldelas den baste junioren i SM FSR 2,5. Priset
tillfaller den som erhaller tre inteckningar. Intraffar inte detta
kommer priset att fortsatta vandra.

Finns det inte nagra tévlande juniorer i klassen skall det aterlamnas
till SMBF. Om ingen tavling genomférs med deltagande av junior
inom fem ar efter det senast delades ut eller att klassen avvecklats,
skall ny klass tilldelas priset. Detta sker genom beslut inom SMBF
styrelse.

Inskriptionen skall vara :
Vandringspris SM FSR 2,5

Tilldelas baste junior
Aterskankt 2002 av Axel Lundqvist

19. Forsadkringar.

INSTR

Forsakringsinformation.

Se bilaga 11



20. Bilagor.

FS131113

Klasser med och utan SM status 2018.
Mediakontakt.

SMBFs utmarkelse.

Post och telestyrelsen PTSFS 2018.3.

Lagledare PM.

SMBF Logo och typsnitt.

Arvoden fér ar 2018.

Avgifter fér ar 2017/2018.

Medlem/Licensans6kan SMBF.

Anmalan om nybérjare- och engdngslicens.
Férsakringsdokumentation.

Instruktion verksamhetsberattelse till arsméte for sektion.

Investeringsbidrag.



